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DOCUMENTOS COMERCIALES

Los documentos comerciales son comprobantes de transacciones comerciales y/o financieras, emitidos por los comerciantes o las
empresas.

Utilidad:

« Son una constancia de las operaciones realizadas.
« Constituyen la base del registro contable de las operaciones realizadas.

Clasificacién:
o Externos
e De uso interno
e Internos
e De uso externo

Los comprobantes externos son aquellos emitidos fuera de la empresa y luego recibidos y conservados en la empresa. Ej.: facturas de
compras, recibos de pagos efectuados, etc.

Los comprobantes internos son los documentos emitidos en la empresa que pueden entregarse a terceros o circular en la misma
empresa. Ej.: facturas de ventas, recibos por cobranzas, presupuestos, vales.

Por otra parte, no solamente se registran los documentos comerciales: los instrumentos publicos (escrituras, hipotecas) y privados
(contratos de arrendamiento, depoésito) y cualquier comprobante que sea respaldo de una registracion contable, es fuente de informacion
(planillas de sueldos, informes).

Obligados a emitir documentos comerciales:

e Quienes comercializan cosas muebles.
« Quienes comercializan o prestan servicios.
e Quienes se dedican a la locacién de bienes.

Conservacion:

Los documentos comerciales deben ser conservados por diez afios contados desde la fecha de emisién del documento.

Comprobantes que intervienen en:

CONCERTACION DE LA OPERACION DESP'R/IAEZF/{'\(';"AED'\E‘L?ADE LA CIRCULACION DE VALORES
. Ordgn de compra o Nota de . Remito Contado:
pedido -
« Nota de venta e Factura ¢ Cheque
e Ticket Crédito:

e Recibo

« Nota de débito

« Nota de crédito

« Resumen de cuenta

o Pagaré
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Nota de compra:

También llamada Orden de Compra o Nota de Pedido, es el documento que el comprador envia al vendedor especificando los bienes
que desea comprar, su precio, las condiciones de pago y, en algunos casos, la fecha y la forma de envio de la mercaderia.

La Orden de Compra obliga al comprador a adquirir la mercaderia solamente cuando la recibe en las condiciones solicitadas. Por el
contrario, no obliga al vendedor, salvo que haya realizado una oferta, ya sea por medios graficos, radiales, televisivos, etc., y el
comprador le formulara el pedido en las mismas condiciones de su oferta.

Se emite, por lo menos, por duplicado.

Es un documento que no genera ningun registro contable.

Nota de venta:

Es el documento por el cual el vendedor da respuesta al comprador luego de haber recibido su Orden de Compra, o que confecciona el
vendedor o su viajante cuando se pacta una venta.

Para el caso de que el comprador haya realizado su pedido verbal o telefénicamente, la Nota de Venta permite "cerrar trato", es decir,
asegurar la operacion.

Ademas, permite programar la produccién y entrega de los productos.
Es emitida por duplicado.

Este documento no origina registros contables.

Remito:
Tiene dos objetivos diferentes:

« Parael comprador: comparar con el pedido, a efectos de controlar si es la mercaderia solicitada y, fundamentalmente, para
controlar las mercaderias que recibe con la posterior facturacion.

« Parael vendedor: al recibir el duplicado del remito debidamente firmado por el comprador, tiene una constancia de haber
entregado la mercaderia, que el comprador recibio las conforme y, en base al Remito, confeccionar la Factura.

Es el tnico documento legal que le permite al vendedor demostrar la entrega de las mercaderias.

Se extiende, como minimo, por duplicado; aunque es préactica generalizada hacerlo por triplicado para que al transportista también le
quede una constancia de la operacién realizada.

No se registra en los libros de contabilidad, dado a que generalmente los Remitos se emiten sin valores.

Factura:

Es el documento que el vendedor envia al comprador.

Todas las facturas deben tener determinado disefio y cumplir con los requisitos establecidos por la AFIP.

El tamafio minimo que deben tener es de 15 cms. de ancho por 20 cms. de largo.

Es un documento registrable.

Requisitos:

Respecto del vendedor:

Nombre y apellido, o raz6n social.

Domicilio legal.

Clave Unica de identificacion tributaria (C.U.L.T.).

Numero de inscripcién en el Impuesto a los Ingresos Brutos.
Condicion respecto al Impuesto al Valor agregado.

Fecha de emisién

oupLWNE
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7. Numeracién preimpresa, consecutiva y progresiva.
8. Codigo de identificacion del documento (A, B o C).
9. Fecha de inicio de las actividades en el local habilitado para las ventas.

Respecto del comprador:

Nombre y apellido, o raz6n social.

Domicilio.

Condicién respecto del IVA.

Clave Unica de identificacion tributaria.
NUmero de inscripcién en los ingresos brutos.

bR

Respecto de la mercaderia vendida:

Cantidad y descripcion.
Precio unitario.

Importe total.
Condiciones de venta.
NUmero de remito.

agrwbE

Respecto de la imprenta:

Nombre y apellido, o razén social.

Clave Unica de identificacion tributaria.

Fecha en la que se realizé la impresion.

Primero y Ultimo nimeros de los documentos impresos.
Numero de C.A.l. (Cédigo de Autorizacién de Impresion).
Fecha de vencimiento.

oA WNE

Ticket:

Se emite por operaciones de contado, mientras que la factura puede ser emitida por operaciones de contado o en cuenta corriente. Los
tickets solo pueden ser emitidos por maquinas registradoras (o controladores fiscales) autorizadas a funcionar por la AFIP.

Recibo:

Quien recibe un pago, deja constancia de los valores o bienes recibidos y el concepto por el cual los recibe, extendiendo un Recibo. Este
documento tiene importancia:

e Legal: constituye una prueba para quien hizo el pago.

« Contable: para quien lo confeccion6 es una constancia de los ingresos de fondos, y para quien lo recibe es un elemento de
control de la salida de valores.

Se emite por duplicado, y se registra en los libros contables.

Nota de débito:

Cuando el vendedor quiere poner en conocimiento al comprador de que ha cargado en su cuenta un importe determinado, emite una
Nota de Débito.

Las causas que generan su emisién pueden ser:

o Error en menos en la facturacion.
e Intereses.

« Gastos por fletes.

« Gastos bancarios, etc.

La Nota de Débito siempre origina un aumento en la cuenta del comprador, por lo tanto es un documento registrable.
Nota de crédito:

Es el documento que el vendedor confecciona y remite al comprador para ponerlo en conocimiento de que ha descargado de su cuenta
un importe determinado, por alguno de los siguientes motivos:

o Error en mas en la facturacion.
« Otorgamiento de bonificaciones o descuentos.
« Devolucion de mercaderias.
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La Nota de Crédito siempre origina una disminucion en la cuenta del comprador o deudor, por lo tanto es un documento registrable.

Resumen de cuenta:

Es usual remitir a los clientes a fin de cada mes un resumen de su cuenta, con la finalidad de:

« Comprador: le permite cotejar el saldo pendiente de pago que figura en el resumen de Cuenta con el que surge de sus propios
registros.

e Vendedor: es una forma de recordarle al cliente el saldo pendiente.

ACLARACION: ESTE MATERIAL CORRESPONDE A LA ASIGNATURA SISTEMA ADMINISTRATIVO CONTABLE, Y FUE ELABORADO PARA TRABAJAR CON LOS ALUMNOS.
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Documentos Comerciales

Facturas



Operaciones de compra-venta

& Grava la venta de bienes o serviclos

SUJETAS A: IMPUESTO AL VALOR AGRECADO  |»2°

[ ]
"=y, Recae sobre el consumidor final
i (Impuesto al consumao)

EMPRESAS | «newme Responsables de cobrar el IVA en las ventes que realizan

=, &
N )ﬂ. L #+==R.I: Tienen un monto de facturacion anual superior al
: “”iﬂ-”ﬂ Bt Li”m s dispuesto por la ATIP.
Paoan TVA Cobran [VA &
: H oo RNLL: Monto anual de facturacion inferior al dispuesto
IVA Crédito IVA Débito E por la AFIP.
Flscal Flscal :
'"[E,Il';;:'ﬂ:']"' é---ExentDS: Actividades por disposicion especial quedar
= eximidas.
{ :
D/F = O/ se debe a la AFIP #++»Monatributo: Régimen especial simplificado,
L]
: :
C/F = D/F: Ll“r::f_]_a como saldo  =«ss Consumidor Final: Es sobre quién recae el impuesto,

a favor de la empresa a com
pensar en el proximo mes

- Tlfactura A: De Rl a Rl o a RNI ssesessas Con IVA discriminado
FACTURACION et

‘-- — —
", ®Factura B: De Rl a CF, monot. o exento ««s Incluye iva pero
% no se discrimina

ALICUOTA 21% RFactura C: De monot, o exento a

i'l‘l&‘[ll{_“]]f"IE] (I R L PR R TR L RSN R R T PR AT IR R Nl.',:l ]]1(_1|_|".-'f' ]",.'r;ﬁl,



Factura A Rl — RI IVVA discriminado

FACTURA N
0000-00005783

Fecha: .26,.06,98
C.U.LT.: 30-63338125-7

Ingresos Brutos: 200/12956/8
Inicio Actividad: 01/03/95

cnnsssmsssnnasns G ULT.2.23720588365-4
Domicilio:...Sarmiento 815 - Rio Cuarto pporBrutos: 200/12956/8

TEssEnEREERER SR AR dE

IVA: Resp.Inscrip.[X]Resp.No Inscrip. [ JExento [_|No Resp. [ |Cons.Final [_]

ondicion

Seiior(es):...Lernando Taverna

Contado [ |Cta. Cte.[X] Pagaré [_]| Remito(s) Ne:. 0000-00005278

de Venta:
:Cant. Descripceion Art. | Precio Unit. | Precio Unit.
[
| 2 |Mesas ovaladas base cromada | 415 3000 6000
12 |sillas escandinavas 620 1000 12000
2 Sub-total 18000
Eal e Do b= | 3780
e O 21780




Factura A Rl — RNI
IVA discriminado + Adicional por ganacia presunta

FACTURA X

0000-00005784
Fecha: .28/.06,38
C.ULT.: 30-63338125.7
Ingresos Brutos: 200/12956/8
Inicio Actividad: 01/03/95

ERsdsERARBRSRSERSS 1¢C-U+ltT . 20_563?4%2-2:5

aREEREAEER

Seiior(es):...Roque, Salinas

EEARTRESERAREERRERERE RS e LR T ] - SRAFEEERERFRARRRT AR

Domicilio:...Belgrano, 413 - Villa Maria inorBrutes:.200/24389/5.....

IVA: Resp.Inscrip.[ JResp.No Inscrip. [X]JExento [_|No Resp. [ JCons.Final [_]

ondicion
de Venta:

Contado D Cta. Cte. @ Pagaré [:] Remito(s) Ne:, 0000-00005278

Descripecion Art. | Precio Unit.__ Precio Unit.
2 |Mesas ovaladas base cromada | 415 | 3__{_1_'?1__9_ 6000
| 12 |sillas escandinavas 620 | 1000 12000
_ Sub-total .| 18000
L2V 2% LT5% | | | 3780
< IVA no iscripto 10,5% 1= 1890
| 23670




Factura B Rl —- E, NR, CF
No discrimina IVA

FACTURA
0000-0036857

Fecha: .28/,96,28
C.U.LT.: 30-63338125-7
Ingresos Brutos: 200/12956/8
Inicio Actividad: 01/03/95

Seiior(es):...aria Angelica Lazatti

IR TR R R TR R RN R R R R SR R AR R R 2 2 1) IUOI-!T-I: (AL IR RS A S d Rl 22 ittt ettt L2l
Domicilio:...B8195an0 413 = Villa MATIA Inor Brutos:... s
Resp.No Inscrip. |

No Resp.

Remito(s) N°:. 0000-00005278

GEsbdsisnsssid sl ssRssRRRdEREEE

2 |Mesas ovaladas base cromada | 415 | = 3630] 7260

12 |sillas escandinavas 620 | 1210} 14520 |
: o T Sl eS| L] 21780




Factura C
No discrimina IVA

-y

C

| RNL, E, M|
RI,NR,RNI,E,M,CF

Ingresos Brutos: 200/12956/8
Inicio Actividad: 01/02/97

FACTURA :

0000-00000254

Fecha: 28/.9%,.28
C.U.LT.: 20-33896985-4

nt. Descripcion Art. | Precio Unit. | Precio Unit.
| :
3 | carretillas 289 1500 4500
2 | Escaleras 7 peldafos 315 | 1200f 2400
3 |Bscaleras 15 peldafios 317 2000 6000 |
o s | BRRS S S L




FACTURA
FaCtU ra C Z'tw & co . N? 0001 - 00002006
estilista Pk f;) Of‘t‘,‘.‘:’)

drn Carlas Alkerta Ol
M H ( : I dulnes 1783 - [1425] Eap. Fad. CUNT MR 20 7759355-4
Tel,: 432a-4n47

LM, BRGTOS MY: 105H8TH-03
IMIE, GE ACTM: 207 Ak

Regprousehle Moroiriknie

B B o e A A S

Domiclio: _____...

Localidad: e S R
VA e e T o e T N

Crndicionas da wenha: Cbﬁrndngél_ﬂﬂ. | Ramito N

Cant. Detolle i, Inar

v ¥ 3

i
rotaLs |42

DFGINAL Blanon - BUPLKCAD Lolar i

SEmicios GRAARCOS oe Ciuwzach & Gla. 3.A.L - Tel.: 49328980 - SU LT 30408 108 T4-A - Han. Mumﬂ MEE&"E!E
g, mgr. 422830 - Fecha de Impresion; GO0 « P M7 GO0 - OOKKI BOY &l #4000 - D CHERAMISD




Cheque

A48
911901

n- A46911901

BANCO DE LA BRSO i
NACION ARGENTINA - —_—
oawn 017-14dd

N

BANCO DE LA

NACION ARGENTTNA




Boleta de deposito

@ DN N

S G i alslclolelrlaln
MACION ARGINTINA T - NACION ARGENTINA 0 e | fdaw
— T - =y — ttlalxfLim[nfoje
‘% 0 ol b Fih | Wk | 130k | ream — -
= (A slclofefrfaful [ xfLinIn]a]? E PE———— ottt [ P —————— —===
] T SRR b L S - 3
.I E  C— LT, :
" e I | e —
HIERLELTL = | 17431670 |~ p—y J

- o PR A N B SR R e e e B e

;.-.q--p—j-—l-;u—dlnﬁi-luﬂulq R i
[ e Ll L Ty ST

TLTFCILEF0 ROIACO0LTD003A ODLAPZAGCOD



Factura C

CuULT:
Ing. Brutos:

Factura

N® 0000 - D000
Fecha: ...

Inicia da Actividades:

Responsabla Monotributo

Aeidialiii

Sefor/ es:

Domicilio

IvA :I_Hasp. Insc. | |Resp. No Insc Emns. Final
Exento

Resp. Monotributo [ ]Exento

C.LU.LT.

Condiciones Efectiva
de la Venta Chaque

E]Cuentn Comienle

Dnﬂ mentos I:!Dtms

Remito N*

MAMARIAN & AS0C ¢ TELEFAX 44330324
CULT 201745087223
LACIENCIAS TRAR51 TR

FECHA DE IMPRESCH #2000
HABILITATHON MUNCIPAL W CTRO3883
I DOOCDDON0NG AL i DDl L0000

Crigiral BN
Chgmceby Dy




Factura B

Faciura
N" 0000 - 0000
Fecha: J'J..
CULT:
Ing. Brutos:
Inicio ge Actrvidedes:
Responsable Inscnpto
Sefor | es:
Domicilio:
VA Resp. Monotributista [ |No Resp
Exento gﬁmuliuur Firal C.ULT.
Condidones Efectivo Cuenta Cormente
de la Venia Cheque Documentos [ JOW0S |pamite n

WENERIAN BASLE ¢ TELLFAR 2853 C3is
SHIT D IMATIR
RO NOAS T-E0T. TTTD

FECHA DE WPRESON 572000
FABLITACON WEUNICPAL W 0007300
I RDOGOOONDERT AL, A CC-CO0UON

Cmghal e
gt Cae




Accion con cupones
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Accion Nominativa - Anverso

LY LIy

CAPITAL 8DC1AL: §

TITULO NOMINATIVO NO ENDOSABLE

ACCTION ORDINARIA

e CLANE CON DERECHO A VOTOD POR ACCION

WML TR

de bhajoel N

AT AT




Accion Nominativa - Anverso

CONSTANCIAS EXIGIDAS POR LEY 24 587 Y DECRETO 259/96

LLIDD Y NOMBHE C NY TIPD

MONIMNACION DEL COGUMENTD DE CLAVE UMICHE OF CERECHS REALES
A INSCRIPTO EN EL | IDENTIDAD O DATOS DENTIFICACION JUE GRAVAN LAS
ISTRO DE ACCIONES DE INSCRIPCION TRIBUTARIA {CLIT) ACCIHONES
L LA SO0HELWAL) REGISTRAL

FECHS DE FIRMA ALUTOGHAFAY
ANOTACION EMN EL SELLODE
REGESTRO DE REPRESENTANTE
ACCHINES LEGITIMADOD

PAGO DE DIVIDENDOS
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